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RESOLUCAO N° 62/2011/CONEPE

Aprova alteracdes no Projeto Pedagdgico do
Curso de Graduacdo em Secretariado
Executivo Bacharelado e da outras
providéncias.

O CONSELHO DO ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSAO da Universidade
Federal de Sergipeno uso de suas atribuicdes legais;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNE/CES n° 03/2005, que institui asetides
Curriculares Nacionais para o curso de GraduacaSesretariado Executivo;

CONSIDERANDO a Resolugcdo CNE/CES n° 02/2007, que dispbe sa@vga dhoraria
minima e procedimentos a integralizacdo e duragdocdrsos de graduacdo, bacharelados, na
modalidade presencial;

CONSIDERANDO a Resolucéo n° 21/2009/CONEPE, que aprova a Reguatacdo do
Plano de Reestruturacao e Expansao da Universitbtiral de Sergipe - REUNI/UFS;

CONSIDERANDO a necessidade da Regulamentacao das Atividades|€upimares
do Curso de Secretariado Executivo;

CONSIDERANDO o0 parecer do RelatoCons® RUY BELEM DE ARAUJO, ao
analisar o processo n° 8688/11-85;

CONSIDERANDO ainda, a decisdo unanime deste Conselho, em sumidRe
Ordinéria, hoje realizada;

RESOLVE:

Art. 1° Alterar ocaput e § 2°do Artigo 6° da Resolucdo n° 75/2006/CONEP queagpass
a ter a seguinte redacéao:

“Art. 6° O Curso de Graduacdo em Secretariado ExecutivoaBeleldo sera

ministrado com a carga horéaria de 2400 (duas miarocentas) horas que
equivalem a 160 (cento e sessenta) créditos, dus §27 (cento e vinte e sete)
sao obrigatérios, 20 (vinte) sdo optativos e 18z@) créditos de Atividades
Complementares.

g§1°..

§ 2° O aluno podera cursar um maximo de 32 (trinta &)daiéditos e um
minimo de 14 (catorze) créditos por semestre.”



Art. 2° Incluir o Anexo V e VI que versam sobre as Norndes Atividades
Complementares do Curso de Graduacdo em Secret&xagutivo.

Art. 3° Esta Resolucéo entra em vigor no primeiro semel&r2012, revogando-se as
disposicBes em contrario e altera a Resolu¢do/g9@6/CONEP.

Sala das Sessoes, 22 de julho de 2011.

REITOR Prof. Dr. Angelo Roberto Antoniolli
PRESIDENTE em exercicio
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ANEXO V

NORMAS DES ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE GR ADUACAO EM
SECRETARIADO EXECUTIVO

CAPITULO |
Das Disposicdes Preliminares

Art. 1° Denominar-se-d0 Atividades Complementares, aquetascurriculares realizadas no
ambito da universidade ou fora dela, relacionada®gramas de estudos ou projetos de ensino, gasqui
e extensdo; assim como cursos, seminarios, ensprtomgressos, conferéncias, palestras e outros;
reconhecidos pelo Colegiado do Curso de SecretaBadcutivo.

Art. 2° A obtencdo do diploma de Bacharel em Secretariadecutivo, além das disciplinas
obrigatérias que integram o curriculo, tem comauigtp a integralizacéo de, pelo menos, 195 homas e
Atividades Complementares.

CAPITULO I
Das Atividades Complementares

Art. 3° Sao consideradas Atividades Complementares:
I. atividades em projetos e programas de pesquisa;
Il. atividades em programas e projetos de extensao;
lll. participacdo com ou sem apresentacao de traballeventos técnico-cientificos, (seminarios,
simpdosios, conferéncias, congressos, jornadag@sald mesma natureza);
IV. estagio curricular ndo-obrigatorio;
V. organizagdo de eventos;
VI. cursos de aperfeicoamento, e,
VII. voluntariado.

Art. 4° O Colegiado do Curso de Secretariado Executivonte®me outras atividades como
complementares ao curriculo, desde que previanapnt¥adas pelo Colegiado.

Art. 5° Entende-se por Atividade de Pesqu@isaalizac&o de trabalho de pesquisa ou inovacgéao, a
partir de programas institucionais tais como o Rno@ Institucional de Bolsas de Iniciacdo Cierdific
(PIBIC) e Bolsas de Iniciacdo em Desenvolvimentonbégico e Inovacgao (PIBITI); sob orientacdo de
docente da Universidade Federal de Sergipe conemmuisanciamento de 6rgdo de fomento a pesquisa,
bem como elaboracéo e publicacéo de trabalhodfaest

Art. 6° Entendem-se como Projetos de Extenséo as atividbdestensao realizadas a partir de
programas institucionais tais como o Programatinstinal de Bolsas de Iniciacdo a Extensdo (PIBIX),
bem como de iniciativas do Departamento.

Art. 7° A participacdo dos alunos em eventos técnico-fiensi sera considerada valida quando:
I. devidamente comprovada a condicéo de ouvinte @xpiesitor/debatedor, e,
Il. sejam eventos de areas correlatas ou afins.

Art. 8° Entende-se porEstagio Curricular N&o-Obrigatério aquele que onalurealiza
voluntariamente para enriquecer a sua formacacatad e profissional.

Paragrafo Unico: O Estagio N&o-Obrigatorio podera ser aproveitadgoa pAtividades
Complementares, desde que apreciado e aprovad@maeste, pelo Colegiado do Curso.



Art. 9° Entende-se como Organizacdo de Eventos as atigdamleque o aluno participa da
comissao organizadora de eventos como congregsuBa&ios, palestras; assumindo funcdes definidas,
com atribuicdes desde a concepcéo do evento eddizacdo deste.

Paragrafo Unico: Para efeito de comprovagio de realizacdo da atieide Organizacdo de
Eventos é exigido o documento comprobatoério emipielo 6rgdo organizador do evento.

Art. 10. Entende-se por curso aperfeicoamento, curso regigietada por instituicdo credenciada
na area de linguas, informatica, prevencao de @ieige® primeiros-socorros.

Art. 11. Entende-se como voluntariado atuacdo social dmedis que, devido a seu interesse
pessoal dedica parte do seu tempo a prestar sem@o remunerados em beneficio da comunidade;
doando seu tempo e conhecimentos, incluindo a cag@m ou participacdo voluntéria junto do Tribunal
Regional Eleitoral (TRE).

Art. 12. A carga horéria total das Atividades Complemental®gerd obedecer a limites por
atividade, de forma a estimular a pluralidade.

Art. 13. As Atividades Complementares deverdo ser desemladvao longo de todo o curso,
contudo registro e comprovacgao de tais atividadeparte do aluno ndo devem ultrapassar 4 meses da
sua realizacao.

Art. 14. Todas as Atividades Complementares devem ser coanae pelo proprio discente e
analisadas pelo Colegiado de Curso.

Art. 15. As Atividades Complementares deverdo ser comprevadeavés certificado e/ou
declaracao e relatorio descritivos das atividaésegmlolvidas.

Art. 16. O Coordenador do Curso de Secretariado Executivwareimhara ao DAA as
comprovacoes das atividades de que trata este ddaguio para efeito de registro no histérico esgolar
tem como requisito & integralizacdo de, pelo meh@s horas em Atividades Complementares.

Art. 17. O aluno devera obedecer aos seguintes limites thodaale, de forma a estimular a
pluralidade:

MAXIMO DE HORAS

Atividades de pesquisa orientadas por docente & UF 45
Atividades de extensdo coordenada por professoiF&a 30
Participacdo em eventos em areas correlatas erafiosndicdo de ouvinte 30
Participagdo em eventos em &reas correlatas e afascondicao 45
apresentador/debatedor

Apresentacao de trabalhos, comunicagdes, artigstempem eventos técnigo- 30
cientificos

Publicacdo de trabalhos em anais de eventos técmintficos e/ou em 45
periédicos

Estagio ndo-obrigatério 90
Cursos de Aperfeicoamento 60
Voluntariado 45

CAPITULO 1l
Disposi¢cbes Gerais

Art. 18. Os casos omissos neste regulamento serdo resopéttn€olegiado do Curso de Secretariado
Executivo.

Art. 19. Estas normas entram em vigor no primeiro semestr20d2 e revogam-se as disposicdes em
contrério.
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ANEXO VI
MODELO DE RELATORIO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Relatérios sdo documentos descritivos de resultaolottlos em pesquisas, eventos, atividades,
experiéncias ou servicos. Elaborados com a finddidke serem apresentados para apreciacao de pessoas
ou oOrgaos, devendo ser sistematicos e dirigidasspecialista da area com conclusfes e recomendagdes
do assunto.

Estrutura

1. Capa: Consta 0 home da instituicdo, curso, nome do atitolg do trabalho, local e data.

2. ldentificacéo: Caracterizacéo do relatério.

a) ResponsavelNome do autor do relatorio (e nimero de matricula)e do orientador (se houver).

b) Local: Menciona onde se realizou a atividade.

c) Periodo de ExecucaoRegistra o periodo (dia/més/ano) de inicio e téondia atividade. Em casos de
palestra, semindrios, congressos, etc elucidama teraria do evento.

3. Titulo: Resume a ideia do trabalho. O nome do evento vidadie.
4. Objetivos: Descrever qual (ais) o (s) objetivo (s) a sererargjados durante a atividade ou evento.
5. Programacdao:Elencar o roteiro das atividades e/ou acontecinsetioante o evento ou atividade.

6. Texto: E um texto corrido, ndo sendo necessaria a ideat#io topica dos pontos A, B e C (abaixo).
Eles sdo apenas didaticos e servem para oriediacente no momento da elaboracéo.

a) Introducao: Parte inicial do texto onde se expde o assunto comaodo. Informacbes sobre o
contexto e a importancia do assunto ou atividade.

b) Desenvolvimento: $tetiza o conteddo das atividades realizadas saptando os principais pontos
abordados durante a mesma.

¢) Conclusao: Apresenta 0s avancos académicos que a atividagerpionou para o discente e a
sociedade como um todo.

7. Anexos: Sdo documentos auxiliares tais como: tabelas,cpsfimapas, organogramas, formularios,
fotos, documentos, etc. A funcdo dos mesmos é dguecer e/ou elucidar as informacdes contidas no
corpo do relatorio.

Observacoes:
» Sera obrigatério constar como anexo o documentmuagrovacao da atividade desenvolvida.
* Recomenda-se adotar as Normas da ABNT para apaedere elaboracdo de trabalhos académicos.

Sala das Sessodes, 22 de julho de 2011




